Guatemala, 30 de Abril de 2021

Licenciado

FRANCISCO JOSE QUEZADA JURADO
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Administrador:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el objetivo de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Presentacion de
Servicios Teécnicos Numero 029-128-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 188-2021, correspondiente al periodo del 1 al 30 de abril del presente afio, y para
el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie E46CDB7F Numero de DTE:
3707391952.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

¢ Se brindé apoyo en reuniones de seguimiento con cada uno de los responsables de
los proyectos.

= Se apoy6 en la elaboracién de reportes semanales de avances de los proyectos
para presentacion en comité semanal con el sefior ministros, viceministros y
Directores Generales.

= Se brindé apoyo en la administracién general en revision de documentos
relacionados a la ejecucion de proyectos.

= Se brindé apoyo en la retroalimentacion de las autoridades superiores.

s« Se apoyo en reuniones en los proyectos para la toma de decisiones en base a la
realizacién de analisis de tiempos de entrega, recursos, materiales y recursos
econdmicos.

RESULTADOS OBTENIDOS:

= Se realizaron mesas de trabajo con cada uno de los responsables de los proyectos
para la planificaciéon y seguimiento respectivo.

« Se brindd apoyo en la reunién de comité donde se mostraron los avances de los
proyectos y el seguimiento de las tareas derivadas de la reunion.



¢ Se brindé apoyo en |a revisién de documentos que se emitieron en la administracion
general relacionado a los proyectos que se estan ejecutando.
* Se actualizaron y se estructuraron los tiempos para la ejecucion de algunos

proyectos en el cronograma general del ministerio para el seguimiento de los
mismos.
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